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1. Qéllimi i procedurés

Komuna e Bogovinés, si njési e vetégeverisjes lokale, &shté pjesé e Listés s& poseduesve té
informatave me karakter publik dhe hyn né grupin e organeve t¢ shkallés s¢ paré q& pérgjigjen
ndaj kérkesave pér qasje né informata me karakter publik.
Ky dokument €shi€ pjesé pérbérése e Sistemit pér Menaxhimin e Cilésisé (SMC) dhe ka pér qéllim
definimin ¢ aktiviteteve dhe pérgjegjésive (& personit zyrtar pér ndérmjetésim me informata me
karakter publik né¢ emér (& Komunés.

2. Zbatimi

Dokumenti &shté i detyrueshém pér personin zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter
publik . pér punonjésit e Komunés sé Bogovinés qé jané t¢ pérfshiré né procesin e trajtimit té
¢eshtjeve g€ hyjné né kompetencén e tyre, pra qé trajtojné informata né ¢do formé gé i ka krijuar
ose disponon Komuna si poseduese e informatés me karakter publik sipas kompetencave té saj.
Sipas hapave pér realizim dhe sipas detyrimeve té tyre, procedurén e zbatojné:

» Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informata me karakter publik;

» Udhéheqésit e Sektoréve dhe Njésive organizative;

» Punonjésit né Komuné q¢ jané té pérfshiré né procesin e trajtimit té rasteve né
kompetencé té tyre;

» Kiryetari i Komunés.

Bartés dhe pérgjegjés pér zbatimin e késaj procedure &shté personi zyrtar pér ndérmjetésim me
informata me karakter publik, né bazé t&¢ Vendimit t& marré nga Kryetari i Komunés sé Bogovinés,
sipas (€ cilit €shté i obliguar t& udh&heqé dhe (& pérfundojé procedurén pér kérkesat e pranuara pér
gasje & lir€ tek informatat me karakter publik brenda afateve dhe né ményrén sipas dispozitave té
Ligjit pér gasje té liré tek informatat me karakter publik.

3. Procedura / Veprimet pér ndérmjetésim me informata me karakter publik
3.1 Veprimi mbi kérkesat pér informata me karakter publik

Pas shqyrtimit nga Kryetari i Komunés sé Bogovinés, Kérkesa pér gasje té liré né informata me
karakter publik regjistrohet n€ librin e protokollit t& Arkivit t¢ Komunés, dhe pastaj dorézohet te
personi zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik pér veprim té métejshém.

Personi zyrtar pcr ndérmjetésim me informatat me karakter publik udhéheq dhe pérfundon
procedurén pér kérkesén e pranuar pér gasje ¢ liré tek informatat me karakter publik brenda
afateve dhe n¢ ményrén sipas dispozitave t€ Ligjit pér qasje t€ liré tek informatat me karakter
publik, ku:

Pas pranimit, personi zyrtar shqyrton kérkesén dhe njihet me pérmbajtjen e saj.

Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informata me karakter publik kontakton dhe jep informatat
e nevojshme dhe ndihmon Kérkuesin e informatave, pér té cilin mban evidencé té vecanté pér
pranimin e kérkesave pér informata, ruajtjen dhe dhénien e informatave.



N€ rast se kérkesa €shté e paploté dhe pér kété arsye Komuna e Bogovinés si Poseduese e
informatés nuk mund t€ veprojé, personi zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik
do Ui kérkojé Kérkuesit brenda 3 ditésh qé t& plotésojé kérkesén, duke treguar pasojat nése nuk e
bén kété. Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik &shté i obliguar t&
ndihmojé Kérkuesin pér plotésimin e kérkesés.

Kérkuesi &shté i detyruar t’ua plotésojé Kérkesén brenda tre ditésh nga dita e pranimit té njoftimit
pér nevojé plotésimi té kérkesés.

Nése Kérkuesi nuk vepron sipas nenit 17 paragrafi (1) té Ligjit pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik. personi zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik, né emér t&
Komunés s¢ Bogovinés si Poseduese e informatés, me Vendim do ta hedhé poshté kérkesén.

Kundér vendimit nga neni 17 paragrafi (3) té Ligjit pér qasje té liré tek informatat me karakter
publik. Kérkuesi ka t& drejté ankese brenda 15 ditéve nga dita e pranimit t& vendimit te Komuna.

Nése kérkesa edhe pas plotésimit nuk pérmbush kushtet nga neni 16 té Ligjit pér gasje té liré tek
informatat me karakter publik dhe pér kété¢ arsye Komuna nuk mund té veprojé mbi kérkesén,
personi zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik do t€¢ marré Vendim me té cilin
do ta hedhé poshté kérkesén.

Kundér vendimit pér hedhje poshté té kérkesés nga neni 17 paragrafi (5) t& Ligjit pér qasje té liré
tek informatat me karakter publik lejohet ankesa te Komuna né afatin prej 15 ditésh nga dita e
pranimit t¢ vendimit.

3.2 Veprimi mbi Kérkesa té gojore pér informata me karakter publike

Nése Kérkuesi kérkon gasje né informata me karakter publik me kérkesé gojore, personi zyrtar
pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik, né emér t¢ Komunés si Poseduese e
informatave, &shté 1 obliguar jo mé voné se brenda pesé ditésh nga dita e dorézimit t& kérkesés, té
mundésojé Kérkuesit njohjen me pérmbajtjen e informatés sé kérkuar né ményré qé t’i lejoj€ qasje,
ose & sigurojé kopje, fotokopje ose regjistrim elektronik té informatés sé kérkuar, né ményré qé
Kérkuesi € keté kohé té¢ mjaftueshme pér ta njohur pérmbajtjen e tij, pér ¢ka personi zyrtar pér
ndérmjetésim me informatat me karakter publik pérbén procesverbal, pérveg né rastin kur béhet
fjalé pér informata sipas nenit 6 paragrafi (1) t& Ligjit pér qasje té liré tek informatat me karakter
publik.

Nése Komuna e Bogovinés si Poseduese e informatés pérgjigjet negativisht ndaj kérkesés ose
nuk mund té pérgjigjet menjéheré, si dhe nése Kérkuesi ka kundérshtim gojor ose me shkrim pér
ményrén e njohjes me informacionin, personi zyrtar pér ndérmjetésim me informata me karakter
publik éshté 1 obliguar té hartojé Vendim né t& cilin do t& pérfshijé té¢ dhéna pér Kérkuesin, datén
e pranimit (& kérkesés dhe ta njoftojé Kérkuesin pér kérkesén e veganté, pra pér informatén e
kérkuar.



Kundér Aktvendimit nga neni 13 paragrafi (3) té Ligjit pér qasje té liré tek informatat me karakter
publik. Kérkuesi i informacionit ka té drejté ankese te Komuna e Bogovinés, brenda afatit prej 15
ditésh nga marrja e vendimit.

Né rastet nga neni 13 paragrafi (3) & Ligjit pér qasje & liré tek informacionet me karakter publik,
procedura mé tej pér kérkesé gojore vazhdon si pér kérkesé me shkrim sipas kétij ligji.

3.3 Veprimi mbi Kérkesé me shkrim pér informata me karakter publik

Pér kérkes¢ me shkrim pér gasje né informacion, Komuna e Bogovinés si Poseduese e informatés
vendos né proceduré t& parashikuar nga Ligji pér qasje (& liré tek informatatt me karakter publik,
ku procedurén ¢ udhéheq dhe e pérfundon personi zyrtar pér ndérmjetésim me informata me
karakter publik.

Pér géshyje (€ procedurés nga neni 14 paragrafi (1) t& Ligjit pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik, g€ nuk rregullohen me ligjin pér qasje té liré tek informatat me karakter publik,
aplikohen dispozitat e Ligjit pér procedurén e pérgjithshme administrative.

3.4 Veprimi mbi Kérkesé pér informata me karakter publik né formé elektronike (pérmes
e-mail)

Kérkesa e dorézuar né formé elektronike konsiderohet kérkesé me shkrim sipas nenit 14 t& Ligjit
pér gasje (€ liré tek informatat me karakter publik dhe personi zyrtar pér ndérmjetésim me
informata me karakter publik vepron sipas dispozitave t& ligjit pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik g¢ lidhen me kérkesat me shkrim, si dhe sipas dispozitave té Ligjit pér procedurén
e pérgjithshme administrative.

Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informata me karakter publik, né emér t&¢ Komunés sé
Bogovinés si Poseduese e informatés, né vendimin mbi kérkesén pér qasje té liré tek informatat
me karakter publik merr disa lloje aktvendimesh:

» Aktvendim me t€ cilin hidhet poshté Kérkesa pér qasje té liré tek informatat me karakter
publik nése Kérkuesi nuk vepron sipas nenit 17 paragrafi (1) té ligjit;

» Aktvendim me t€ cilin jepet pélqim pér kérkesén pér gasje té liré tek informatat me
karakter publik;

» Aktvendim me t& cilin pjesérisht refuzohet kérkesa pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik;

+ Aktvendim me (€ cilin térésisht refuzohet kérkesa pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik.

3.5 Veprimi mbi Kérkesé pér informata me karakter publik né rastin kur béhet fjalé pér
pérjashtime sipas nenit 6 té Ligjit pér qasje t€ liré tek informatat me karakter publik

Né rastet kur béhet fjalé pér kérkesa pér qasje tek informatat- me karakter publik qé pérfshihen né
pérjashtimet nga qasja ¢ liré né informatat me karakter publik, personi zyrtar pér ndérmjetésim me
informaatat me karakter publik, né bashk&punim me stafin administrativ kompetent g€ trajton



rastet ¢ lidhura me kérkesén, kryen Testin e démshmérisé si proceduré e detyrueshme para marrjes
s¢ Aktvendimit me (& cilin refuzohet qasja tek informata e kérkuar. Kur béhen kérkesa mé
komplekse ose voluminoze pér qasje t& liré, personi pérgjegjés né Komunén e Bogovinés éshté i
obliguar (€ vendosé dhe (¢ mbajé sistem t& pérshtatshém komunikimi dhe mbéshtetje ndérmjet
personit zyrtar pér ndérmjetésim me informata me karakter publik dhe punonjésve té tjeré né
Komung, pér (€ siguruar zbatimin korrekt té téré procedurés, pérfshiré edhe Testin e démshmérisé.

4. Lista ¢ informatave q¢ disponon Kemuna e Bogovinés

4.1 Veprim i personit zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik lidhur
me listén e informatave qé disponon Komuna

Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik né ményré té rregullt udhéheq
dhe azhurnon listén e informative me karakter publik qé disponon Komuna e Bogovinés dhe e
publikon até né faqen ¢ internetit t& Komunés, né bashképunim me punonjésin administrativ qé ka
akses dhe autorizim pér ngarkimin e t€¢ dhénave né fagen e komunés.

5. Raporti vjetor pér zbatimin e Ligjit pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik

5.1 Veprimi i personit zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik lidhur
me pérgatitjen e Raportit vjetor pér zbatimin e Ligjit pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik

Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informatat me karakter publik pérgatit Raportin vjetor pér
zbatimin e Ligjit pér qasje té€ lir€ tek informatat me karakter publik sipas nenit 36 té atij ligji.

6. Matjet

» Numri i rasteve t€ procesuara né lidhje me kérkesat e pranuara pér qasje n€ informatat me
karakter publik (vleré referencé 100 %);

» Numri i aktvendimeve t& marra gé refuzojné Kérkesén pér qasje t€ liré né€ informatat me
karakter publik nése Kérkuesi nuk vepron sipas nenit 17 paragrafi (1) té ligjit (vleré
referencé 100 %);

- Numri i aktvendimeve g€ japin pérgjigje pozitive pér kérkesén pér qasje t& liré né
informatat me karakter publik (vleré referencé 100 %);

» Numri i aktvendimeve qé pjesérisht refuzojné kérkesén pér qasje té liré né informatat me _
karakter publik (vleré referencé 100 %);

« Numri i aktvendimeve gé plotésisht refuzojné kérkesén pér qasje té liré né informatat me
karakter publik (vleré referencé 100 %); '



» Numri i aktvendimeve t€ marra brenda afateve ligjore llogaritur nga dita e pranimit t&
kérkesés, ose dita e pranimit t& kérkesés nga personi zyrtar pér ndérmjetésim me
informatat me karakter publik (vleré referencé 100 %);

» Numri i pérgjigjeve t€ dorézuara pér ankesat q& personi zyrtar i ka dorézuar pasi ka marré
t¢ dhéna nga Sektoret dhe Njésité kompetente né Komunén e Bogovinés si Poseduese e
informatat me karakter publik (vleré referencé 100 %).

7. Dokumente referencé

» Aktvendim me t& cilin refuzohet Kérkesa pér qasje té liré tek informatat me karakter
publik nése Kérkuesi nuk vepron sipas nenit 17 paragrafi (1) té ligjit;

» Aktvendim me t€ cilin jepet pélqim pér kérkesén pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik;

s Aktvendim me t€ cilin pjesérisht refuzohet kérkesa pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik;

» Aktvendim me € cilin plotésisht refuzohet kérkesa pér qasje té liré tek informatat me
karakter publik;

+ Pérgjigje ndaj ankesés nga Kérkuesi i informatés..

Komuna e Bogovinés
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