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1. Qéllimi i procedurés

Kjo proceduré ka pér géllim t& sigurojé udhézime t€ qarta pér veprimet e Komunés s€
Bogovings pér mbrojtjen e sé drejtés pér qasje té liré né& informata me karakter publik, n& lidhje
me publikimin proaktiv t& kétyre informatave, né pérputhje me nenin 10 t& Ligjit pér qasje té
liré né informata me karakter publik (Gazeta Zyrtare ¢ RMV nr. 101/19). Transparenca
proaktive pérbén njé mekanizém ky¢ pér forcimin e besimit n& institucione dhe pér
promovimin e llogaridhénies dhe pjesémarrjes s¢ publikut.

2. Zbatimi

Procedura vlen pér té gjithé t& punésuarit né Komunén e Bogovinés pér qgasje t& liré né
informata me karakter publik, pa pérjashtim, me njé fokus t& veganté te personi/ personat
zyrtaré t& caktuar pér t& ndérmjetésuar né realizimin e t& drejtés pér qasje n€ informata me
karakter publik. Ky person ka pérgjegjési thelbésore t& sigurojé veprim né€ koh, sakt¢ dhe né
ményré t& ploté pér té gjitha kérkesat pér qasje né informata, né pérputhje me Ligjin dhe kété
proceduré, si dhe t& pérmirésojé transparencén né punén e Komunés pérmes publikimit aktiv
t& informatave né fagen zyrtare té internetit. Procedura pérfshin gjithashtu t& gjitha sektorét,
njésité dhe njésité organizative t&¢ Komunés qé krijojn€, pérpunojné, ruajné ose menaxhojné
informata me karakter publik.
Kjo pérfshin dokumente dhe t& dhéna qé kané t& b&jné me funksionin mbikqyrés dhe
inspektues t&¢ Komunés, t&¢ dhéna statistikore, raporte, dokumentacion financiar, vendime,
aktivitete té realizuara dhe informata té tjera q& jané né interes t& publikut.

Cdo i punésuar né Komuné ka pér obligim t&€ veprojé né pérputhje me kété proceduré,
veganérisht gjaté identifikimit, klasifikimit dhe dorézimit t& informatave te personi zyrtar, ose
drejtpérdrejt te kérkuesi kur kjo éshté e mundur.
Pér kété qéllim, Komuna siguron edukim t& rregullt dhe koordinim t& brendshém ndérmjet té
gjitha sektoréve, me qéllim t& pérmbushjes né kohé dhe né ményré efikase té obligimeve ligjore
dhe ruajtjes sé njé niveli té larté t& transparencés institucionale.

Zbatimi i késaj procedure éshté me réndési thelbésore pér ruajtjen e besimit té publikut, por
edhe pér t& demonstruar njé model institucional shembullor t& transparencés, duke pasur
parasysh se Komuna ka rol jo vetém si organ g& vepron sipas kérkesés, por edhe si organ
kontrollues dhe késhillédhénés né sistemin e qasjes sé liré né informata me karakter publik.



3. Baza ligjore

Procedura bazohet né:
e Ligjin pér qasje t& liré né informata me karakter publik (neni 10),

e Udhézimi pér ményrén dhe procedurén pér zbatimin e Ligjit pér qasje t& liré né informata
me karakter publik,

o Strategjia pér reformén e administratés publike,

e Udhézimet dhe rekomandimet vjetore t& Agjencisé pér mbrojtjen e s€ drejtés pér qasje t&
liré né informata me karakter publik,

e Udhézuesit dhe drejtimet pér transparencé proaktive t& pérgatitura nga Agjencia pér
mbrojtjen e sé drejtés pér qasje té liré né informata me karakter publik,

e Programet vjetore pér zbatimin e monitorimit t& fageve t€ internetit t€ poseduesve t&
informatave me karakter publik pér realizimin e transparencés proaktive.

4. Pérkufizime

Transparenca proaktive do t& thoté publikim vetéinitativ i informatave me karakter
publik, pa pasur kérkesé¢ paraprake nga kérkuesit e informatave me karakter publik.

Informata me karakter publik jané t& dhénat q& rrjedhin nga veprimtaria e institucionit
dhe kané réndési pér publikun.

5. Kategorité e informacionit pér publikim proaktiv

Komuna éshté e detyruar t& publikojé né fagen e saj t& internetit né ményré t€ rregullt dhe té
azhurnuar sé paku kategorité e méposhtme t& informatave, né pérputhje me nenin 10 & ligjit pér
gasje té liré né informata me karakter publik:

« t& dhénat nga kompetencat qé i kryen, pérkatésisht qé i jané pércaktuar me ligj,

« & dhénat themelore pér kontakt me mbajtésin e informatave, dhe ato jan&: emri, adresa,
numri i telefonit, numri i faksit, adresa e email-it dhe adresa e fages sé internetit,

o & dhénat pér funksionarin ose personin pérgjegjés te mbajtési i informatés (biografia, t&
dhénat e kontaktit dhe t€ tjera),

« & dhénat themelore pér kontakt me personin zyrtar pér ndérmjetésim né informat,dhe ato
jané: emri dhe mbiemri, adresa e email-it dhe numri i telefonit,

o t& dhénat themelore pér kontakt me personin e autorizuar pér raportim t€ brendshém
mbrojtés, dhe ato jané: emri dhe mbiemri, adresa e email-it dhe numri i telefonit,

« listén e personave (& punésuar te mbajtési i informatés me pozitén, email-in zyrtar dhe
telefonin zyrtar.



 ligjet q¢ lidhen me kompetencat e mbajtésit t& informatés, t& lidhura me regjistrin e aktet
normative té€ publikuara né gazeta zyrtare,

aktet nénligjore ¢ mbajtési i informatés miraton brenda kompetencave & tij: rregullore
(rregullorja pér organizimin e brendshém, rregullorja pér sistematizimin e vendeve té punés,
rregullorja pér raportimin e brendshém mbrojtés dhe té tjera), urdhéresa, udhézime, plane,
programe, aktgjykime dhe lloje t& tjera aktesh pér zbatimin e ligjeve dhe aktet normative,
kur pér kété jané & autorizuar me ligj,

organogrami pér organizimin e brendshém,

planet strategjike dhe strategjité e punés s&¢ mbajtésve t& informatés,

planet dhe programet vjetore t& punés,

buxheti vjetor dhe bilanci pérfundimt

planet financiare vjetore sipas tremujoréve dhe programet pér realizimin e buxhetit

e raporti 1 auditimit,

llojet e shérbimeve qé ofrojné mbajtésit e informatés (informat pér aksesueshmériné fizike
pér realizimin e shérbimeve dhe informat pér shérbimet elektronike, t& dhénat pér bazat
ligjore, emri i shérbimeve, dokumentet dhe t& dhénat e nevojshme pér realizimin e secilit
shérbim, mekanizmat pér mbrojtje ligjore dhe t& dhéna té tjera relevante),

 tarifat pér pagesa pér léshimin e akteve reale,

» ményra e dorézimit t&€ kérkesés pér qasje né informat (dorézimi gojor dhe me shkrim i
kérkesés pér qasje n¢ informat, si dhe kérkesa e dorézuar népérmjet rrugés elektronike),
gjithe dokumentacioni pér prokurimet publike, pér koncesionet dhe pér kontratat e
partneritetit publik-privat,

propozime pér programe, programe, qéndrime, mendime, studime dhe dokumente té tjera té
ngjashme ¢ lidhen me aktet né kompetencé t& mbajtésit té informatés, njoftime pér publikun
pér punét e ndérmarra nga fagja e tyre e internetit né pérputhje me kompetencat ligjore,
buletine informative, gazeta zyrtare nése éshté detyrim sipas ligjit dhe té tjera,

 raporte pune q€ dorézohen te organet kompetente pér kryerjen e kontrollit dhe mbikéqyrjes,

(€ dhéna statistikore pér punén, si dhe informata, akte dhe masa té tjera q& ndikojné né jetén
dhe punén e qytetaréve dhe qé rrjedhin nga kompetenca dhe puna e mbajtésit t& informatés,
dhe

» informata té tjera qé rrjedhin nga kompetenca dhe puna e mbajtésit t& informatés.

Shénim: N¢E varési t€ misionit dhe vizionit t&¢ Komunés, mund té shtohen edhe kategori té
tjera informate.

e 6. Procedura pér publikim
6.1.Pérgjegjésia:

Personi zyrtar pér ndérmjetésim né realizimin e sé drejtés pér qasje né informata me
karakter publik, né bashképunim me personin pérgjegjés pér IT, &shté i detyruar té



publikojé dhe té azhurnojé rregullisht té gjitha informatat q¢ Komuna i1 krijon dhe
disponon. Pérgjegjési pér dorézimin né kohé té informatés tek personi zyrtar i kané té gjithé
drejtuesit e njésive organizative dhe shérbyesit/ t& punésuarit administrativé te mbajtésit e
informatés me karakter publik.

6.2. Frekuenca:

e Informata statike (strukturé, biografi) — né nivel vjetor ose sipas nevojés;
e Dokumente financiare — tremujor ose pas pérfundimit t& periudhés fiskale;
e Prokurime publike — né ményré té vazhdueshme;

e Raporte — menjéheré pas miratimit té tyre;

e T& dhéna kontakti — pas ¢do ndryshimi.

6.3.Formati
Informatat duhet té publikohen né format té aksesueshém (word. docx, .pdf, .xlsx). Rekomandohet

gjithashtu publikimi i t¢ dhénave t& hapura né format té lexueshém nga makinat dhe t&€ hapur (open
data).

7.Rregullatpérfundimtare
Kjo proceduré hyn né fuqi né ditén e miratimit té saj. T& gjitha njésité organizative jané t€ detyruara
té veprojné né pérputhje me kété proceduré.

8. Dokumentet referuese

e Ligji pér gasje té liré né informata me karakter publik (,,Fletorja zyrtare € RMV-sé* nr.
101/2019),

o Konventa e Késhillit t¢ Evropés pér qasje né dokumente publike (Konventa e Tromse),

e Udhézimi pér ményrén dhe procedurén pér zbatimin e Ligjit pér qasje t& liré n¢ informata
me karakter publik,

e Programet vjetore pér monitorimin e fageve té internetit t&€ mbajtésve t€ informatés,

o Institucione transparente, qytetaré té informuar — Udh&zues pér transparencé proaktive,

e Udhézime pér publikim proaktiv t¢ informatés me karakter publik pér mbajtésit e
informatave qé nuk kané fage zyrtare interneti,

e Manual pér publikim proaktiv t& informatés,

o Udhézime pér transparencé proaktive,

e Udhézime pér publikim proaktiv t¢ informatés me karakter publik pér funksionaré dhe
drejtues,

e Metodologjia pér zbatimin e monitorimit t& publikimit proaktiv t& informatés me karakter
publik.
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